
Паспорт проекта

Оптимизация процесса отчетности классного руководителя

Руководитель проекта: Бердюгина Наталья Сергеевна

Команда проекта: Бердюгина Наталья Сергеевна,
Матыцина Мария Юрьевна,

Петрова Анастасия Юрьевна,
Квасова Евгения Геннадьевна,

Общие данные:

Процесс: формирование и подача отчетов классным руководителем по
воспитательной работе

Границы процесса: от подачи отчетов один раз в месяц до сдачи годового
отчета

Заказчик: директор МБОУ "СОШ №79", С.Ю. Лебедева

Обоснование:

№ Обоснование

1 Длительный процесс подготовки отчетов классного
руководителя.

2 Отсутствие системы сдачи отчетов по воспитательной работе
классным руководителем.

3 Нарушение сроков сдачи учебной документации.

Цели:

№ Наименование цели Единица
измерения

Текущий
показатель

Целевой
показатель

1

сокращение времени
работы классного
руководителя по
формированию и сдачи
отчетов по
воспитательной работе

минуты 180-240 60-120

Эффекты:

Сокращение время затрат классного руководителя, сокращение
сроков подачи отчетов классного руководителя, своевременная
сдача отчетной документации классного руководителя по
воспитательной работе.

Сроки:

Согласование паспорта проекта – 2022-01-17

Картирование текущего состояния – (с 2022-01-31 по 2022-02-11)

Анализ проблем и потерь – (с 2022-02-14 по 2022-02-25)

Составление карты целевого состояния – (с 2022-02-28 по 2022-
03-11)

Разработка плана мероприятий – (с 2022-03-21 по 2022-03-25)

Защита плана мероприятий – 2022-03-21

Внедрение улучшений – (с 2022-03-28 по 2022-04-29)

Мониторинг результатов – (с 2022-05-04 по 2022-06-27)

Закрытие проекта – (с 2022-06-30 по 2022-06-30)

Мониторинг стабильности достигнутых результатов – (с 2022-09-
01 по 2022-10-01)

Руководитель организации: Лебедева Светлана Юрьевна

Факт согласования: Согласовано управлением образования г. Новокузнецк

Дата согласования: 2022-01-17


